开题报告中的进度计划：

1．前期：（2010.10.25-2011.1.14）

1）2010.10.25-2010.11.5  （資料の収集及びタイトルの選択・確定）

2）2010.11.8-2010.11.12  （専門家によるタイトルの審査）

3）2010.11.15-2011.1.14  （先行研究報告と文献レビュー） 

2．中期：（2011.1.15-2011.4.22）

1）2011.1.15-2011.2.20   （初稿） 

2) 2011.2.21-2011.2.25    (初稿提出)
3）2011.2.28-2011.3.11   （初稿の修正、第二稿に入る）

4）2011.3.14-2011.3.25   （指導教官による第二稿の修正、第三稿に入る）

5）2011.3.28-2011.4.1    （中間検査、第三稿の審査）

6）2011.4.4-2011.4.15    （第三稿の修正）
7) 2011.4.18-2011.4.22    (定稿)

3．後期：2011.4.25-2011.6.24（最終論文の審査、採点、資格有無の確定及答弁など）
开题报告内的时间截点填写为：
开题报告的完成时间：2010.12.3
指导教师意见的时间：2010.12.7
系（教研室）审查意见的时间： 2010.12.8
任务书

论文的主要任务与具体要求
（一）学生撰写毕业论文的主要任务和要求
1．根据自己所掌握的专业知识并结合自己的兴趣与专长，确定选题范围、明确论文题目；
2．利用图书馆和网络查找相关信息资料，了解相关研究状况及研究成果，筛选出有借鉴价值的资料；
3．针对选题及所掌握的资料情况，确定论文的主要研究内容、研究目的，拟定研究方法、梳理研究思路、制定切实可行的研究步骤和研究计划，撰写开题报告和文献综述，拟定详细的论文提纲；
4．研究过程中遇有问题应及时与论文指导教师沟通，对指导教师的指导意见应及时予以反馈；
5．严格按照毕业论文书中规定的进度安排完成论文撰写的各阶段的任务，遵守时间接点，保质保量地完成毕业论文。
（二）毕业论文基本要求
1．论文的语言：用日语完成毕业论文的写作；
2．论文的字数：总字数不少于8000字，其中正文部分不少于5000～6000字；
3．论文的诚信：毕业论文应在导师指导下由学生本人独立完成，学生可参考他人研究成果，但必须注明出处，直接引用要加引号，间接引文要以转述的方式出现，并用注释或夹注的方式标明。不得抄袭，更不能从网上直接下载。
（三）毕业论文内容要求
毕业论文的格式内容包括论文封面、目录、论文标题、中日文摘要、关键词、正文（引言、正文主体、结语）、参考文献、致谢等主要部分。毕业论文的全篇论文格式规范具体参见《本科日语专业毕业论文模板及要求》。

任务书进度安排：

论文写作工作主要分前期、中期和后期等几个阶段。前期为准备、选题、撰写提纲、完成开题报告和文献综述的时间；中期为第一稿、第二稿、第三稿和定稿的时间，期间进行中期检查；后期为答辩。

1．前期：（2010.10.25-2011.1.14）

1）2010.10.25-2010.11.5  （选题、定题）

2）2010.11.8-2010.11.12  （专家审题）

3）2010.11.15-2011.1.14  （开题报告和文献综述） 

2．中期：（2011.1.15-2011.4.22）

1）2011.1.15-2011.2.20   （撰写初稿） 

2）2011.2.21-2011.2.25   （提交初稿）

3）2011.2.28-2011.3.11   （学生修改初稿并提交第二稿）

4）2011.3.14-2011.3.25   （指导教师审查第二稿、学生修改后并交第三稿）

5）2011.3.28-2011.4.1    （中期检查、审查第三稿）

6）2011.4.4-2011.4.15    （提交第三稿）

7）2011.4.18-2011.4.22   （定稿）

3．后期：2011.4.25-2011.6.24（毕业论文答辩、成绩评定等）
任务书内的时间截点填写为：

 “审核人签名及时间”：2010.11.18
“任务下达人（主指导教师）（签字）”时间：2010.11.16
“任务接受人（学生签字）”时间：2010.11.16
文献综述的时间填写为
完成时间：2011.1.14
论文完成时间填写为：2011.4.22
毕业论文成绩评定标准及评审表的时间填写为：2011.6.3
毕业论文中期进展情况检查表的时间填写为：2011.3.29

论文指导记录时间填写为
第一阶段：2010.11.16

第二阶段：2011.2.22
第三阶段：2011.3.1
第四阶段：2011.4.12
二级学院验收论文时间填写为：2011.4.26
毕业实习时间为：2011年2月21日——4月15日（共8周）

备注：

论文的各项材料都有电子版本，指导老师可以将意见，评语或评分等内容直接打字填入相应的区域，然后打印存档，需要手写签名的地方请用水笔或钢笔签名。

