上海商学院外语学院教工因公外出申报表
填表日期：      年    月    日
	姓  名
	
	所在系部
	

	联系电话
	
	职 务
	

	外出地点
	
	外出起止时间
	

	经费归口
	□教学业务经费 □课程建设经费（代码             ）

□教改与研究项目经费（代码             ）
□科研经费（代码            ）□其他              

	外出事由：

随行人员：

请假人签字：

	系部主任
意  见
	年  月  日
	学院领导

意  见
	年

年    年   月   日


说明：1.原则上应提前3天报批。
2.本表填写一份，如参加研讨会需附会议通知复印件。审批同意后，请将该表报送学院办公室（行政楼430）。

3.本表可从外语学院网站下载。
